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La Paz, 26 de agosto de 2025
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° UIF/48/2025

VISTOS:

El Informe/UIF/DAFL/UAL/216/2025 de 29 de julio de 2025, el Informe/UIF/DAES/UTSP/131/2025 de 30
de julio de 2025, el Informe/UIF/IDGE/UPO/22/2025 de 20 de agosto de 2025 el
Informe/UIF/DGE/UJR/148/2025 de 26 de agosto de 2025 y demas documentacion que ver convino y se
tuvo presente.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado en su Articulo 232 establece que la Administraciéon Publica se rige
principios, ente los que se destacan los de legitimidad, legalidad, competencia eficiencia, responsabilidad
y resultados; asimismo, el Articulo 235 de la citada norma, determina como una de las obligaciones de los
servidores publicos el cumplir con sus responsabilidades de acuerdo con los principios de la funcion
publica.

Que, la Ley N° 2027, en el inciso f) de su Articulo 1, dispone que uno de los principios de la norma es el
reconocimiento a la eficacia, competencia y eficiencia en el desempefio de las funciones publicas para la
obtencién de resultados en la gestién.

Que, el Articulo 7 de la Ley N° 1178, de Administracion y Control Gubernamentales, establece que el
Sistema de Organizacion Administrativa definira y ajustara en funcién de la Programacion de Operaciones,
evitando la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacion, fusion o supresion de las
entidades; asimismo, el inciso b) sefiala que toda entidad publica organizara internamente, en funcion de
sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que
trata la Ley. De acuerdo a lo establecido en el Articulo 27 de la misma Ley, se dispone que: “Cada entidad
del Sector Publico elaboraréa en el marco de las normas bésicas dictadas por los érganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los Sistemas de Administracién y Control Interno
regulados por la presente Ley y los Sistemas de Planificacién e Inversién Publica”.

Que, mediante Resolucién Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, se determina en su Articulo 2, que
el objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa, es optimizar la estructura organizacional
del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de forma que acomparie
eficazmente los cambios que se producen en el plano econémico, politico, social y tecnolégico, asimismo
en su Articulo 18, sefiala que se debe identificar y establecer los procesos de la entidad por los cuales se
generan los servicios y/o bienes para los usuarios; el disefio de los procesos sera formalizado en el Manual
de Procesos.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 393 de 21 de agosto de 2013 de Servicios Financieros en el Articulo 495, establece que la
Unidad de Investigaciones Financieras - UIF, es una entidad descentralizada, con autonomia de gestion
administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicion del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas,
encargada de normar el régimen de lucha contra el lavado de dinero y financiamiento del terrorismo en
consulta con el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y las autoridades de supervision; investigar
los casos en los que se presuma la comision de delitos de legitimacion de ganancias ilicitas, financiamiento
al terrorismo y otros de su competencia; y realizar el analisis, tratamiento y transmisién de informacién
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para prevenir y detectar los delitos sefialados. Los paragrafos | y Il del Articulo 498 de la mencionada Ley,
determinan que la Maxima Autoridad Ejecutiva de la UIF, es la Directora o el Director General Ejecutivo,
designada mediante Resolucion Suprema, siendo quien define los asuntos de competencia de la entidad
a traves de Resoluciones Administrativas.

Que, por Decreto Supremo N° 4904 de 05 de abril de 2023, se reglamenta la organizacion y atribuciones
de la Unidad de Investigaciones Financieras, cuyo Articulo 6 inciso f) establece que, entre las funciones
de la Direccion General Ejecutiva, esta la de definir los asuntos de su competencia mediante Resoluciones
Administrativas.

Que, mediante Resolucién Administrativa N° UIF/019/2022 de 14 de marzo de 2022, se aprobdé el Manual
de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Investigaciones Financieras.

CONSIDERANDO:

Que, a traves del Informe/UIF/DAFL/UAL/216/2025 de 29 de julio de 2025, emitido en la Direccion de
Analisis Financiero y Legal; se sefiala que como efecto del analisis técnico, se establece la necesidad de
contar con un nuevo Reglamento para el Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y
Analistas de Cumplimiento, en mérito a que las disposiciones en vigencia determinan que el Registro de
Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y Analistas de Cumplimiento, se efectia en la plataforma
de la pagina oficial de la entidad, en la que se pueden realizar también otras acciones, que si bien tienen
un control en el sistema de la UIF, en ocasiones toman tiempos muy largos desde el envio de la
documentacion fisica, hasta la culminacién del tramite, lo que motivé la necesidad de contar con un sistema
mas dinamico, que a su vez determind la implementacion de nuevos médulos en el Sistema Caronte V2
cuyas modificaciones fueron desarrolladas con la finalidad de registrar Sujetos Obligados, Funcionarios
Responsables y Analistas de Cumplimiento, para garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad
de los datos y contar con un adecuado control del registro, empleando la accesibilidad via internet para
llegar a mayor cantidad de sujetos obligados, lo que significé por un lado, la proyeccién de un nuevo
Reglamento para el Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y Analistas de
Cumplimiento y por otro la modificacién de los Procedimientos de Registro de Sujetos Obligados,
Funcionarios Responsables y Analistas de Cumplimiento, en el Manual de Procesos y Procedimientos
aprobado por Resolucion Administrativa N° UIF/019/2022 de 14 de marzo de 2022, concluyendo que a
objeto de implementar dicho sistema, se debe aprobar el mismo a través de una Resolucion Administrativa
por la que ademas se modifique los Procedimientos 01.03.01, 01.03.02 y 01.03.03 y se deje sin efecto el
Procedimiento 01.03.04. del Manual de Procesos y Procedimientos y se deje sin efecto la Resolucion
Administrativa N° UIF/024/2018 de 23 de abril de 2018.

Que, mediante Informe/UIF/DAES/UTSP/131/2025 de 30 de julio de 2025, elaborado en la Unidad de
Tecnologias y Sistemas de Procesamiento de Datos, se menciona que el Sistema CARONTE fue
implementado en la gestion 2014, cuya funcién principal es el registro de informacion institucional de los
Sujetos Obligados y considerando el tiempo que ha transcurrido, asi como las necesidades actuales para
la incorporacion de nuevos sectores, cada uno con sus propias caracteristicas, se procedio a disefiar una
nueva version del sistema, lo que significo el desarrollo de una nueva version del Sistema CARONTE, el
cual se compone del Médulo de Registro de Sujetos Obligados, Modulo de Registro de Funcionarios
Responsables, Médulo de Registro de Funcionarios Responsables Suplentes, Modulo de Registro de
Analistas de Cumplimiento, Médulo de Administracion para la Incorporacién de Nuevos Sectores de
Sujetos Obligados, Migracion de la Informacion del Sistema CARONTE a la nueva Version del Sistema y
Observaciones y Mantenimientos realizados al Nuevo Sistema CARONTE en su Segunda Version,
concluyendo que el mismo se encuentra en condiciones de ser utilizado, conjuntamente su Manual de
Usuario.
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Que, por Informe/UIF/DGE/UPO/22/2025 de 20 de agosto de 2025, el Responsable de la Unidad de
Planificacion y Organizacion, considera que el requerimiento de implementar un nuevo Sistema de
Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y Analistas de Cumplimiento, es una propuesta
enmarcada en el Manual de Organizacién y Funciones, Manual de Procesos y Procedimientos y Normas
Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SABS); destaca que sobre el Manual de Usuario
del Sistema de Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y Analistas de Cumplimiento,
el mismo es un instrumento coherente y enmarcado en las disposiciones en vigencia, sobre el Reglamento
para el Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y Analistas de Cumplimiento es un
instrumento nuevo que responde a las caracteristicas del nuevo Sistema, mismo que esta ordenado logica
y secuencialmente; sobre la modificacion del Manual de Procesos y Procedimientos, sefiala que las
propuestas cumplen las etapas determinadas en las NB-SOA, concluyendo que todas las acciones
sefaladas se encuentran relacionadas y presentan coherencia entre si recomendando la emision de una
Resolucion Administrativa de aprobacion.

Que, a traves del Informe/UIF/DGE/UJR/148/2025 de 26 de agosto de 2025, la Unidad Juridica concluye
que las justificaciones realizadas a través del Informe/UIF/DAFL/UAL/216/2025 de 29 de julio de 2025, del
Informe/UIF/DAES/UTSP/131/2025 de 30 de julio de 2025 y del Informe/UIF/DGE/UPQ/22/2025 de 20 de
agosto de 2025, son viables y legalmente admisibles, toda vez que no se contraponen a ninguna
disposicion legal en vigencia, recomendando proceder a la emisién de una Resolucién Administrativa que
determine aprobar el nuevo ‘Reglamento para el Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios
Responsables y Analistas de Cumplimiento”; aprobar el “Sistema Informatico CARONTE V2" aprobar el
‘Manual de Usuario del Sistema Informatico CARONTE V2" y modificar el Manual de Procesos y
Procedimientos aprobado por Resolucién Administrativa N° UIF/019/2022 de 14 de marzo de 2022.

POR TANTO:

La Directora General Ejecutiva de la Unidad de Investigaciones Financieras, Lizeth Pamela Troche
Huanca, designada mediante Resolucion Suprema N° 27952 de 27 de diciembre de 2022, en uso de sus
facultades y atribuciones.

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el “Sistema Informatico CARONTE V2” de Registro de Sujetos Obligados,
Funcionarios Responsables y Analistas de Cumplimiento y la puesta en produccién del mismo.

SEGUNDO.- Aprobar el “Manual de Usuario del Sistema Informatico CARONTE V2”, que en Anexo |
forma parte indivisible de la presente Resolucion Administrativa.

TERCERO.- Aprobar el “Reglamento para el Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios
Responsables y Analistas de Cumplimiento” en sus seis (6) Capitulos y diecinueve (19) Articulos, que
en Anexo |l forma parte indivisible de la presente Resolucion Administrativa.

CUARTO.- Aprobar la Modificaciéon del Manual de Procesos y Procedimientos aprobado por Resolucion
Administrativa N° UIF/019/2022 de 14 de marzo de 2022; de acuerdo a las consideraciones realizadas en
el Informe/UIF/DGE/UPO/22/2025 de 20 de agosto de 2025, en lo que respecta a los Procedimientos:
“01.03.01. Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y Analistas de
Cumplimiento”, “01.03.02. Verificacion de Listas de Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios
¥ 2\ Responsables y Analistas de Cumplimiento” y “01.03.03. Baja de Registro de Sujetos Obligados,
w7 M°B° %\ Funcionarios Responsables y Funcionarios Responsables Suplentes”; asi como dejar sin efecto el
- g 9 procedimiento “01.03.04. Emision de Comprobantes de Registro de Sujetos Obligados, Funcionarios
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Responsables, Funcionarios Responsables Suplentes o Analistas de Cumplimiento”; conforme el
Anexo Il adjunto, que forma parte indivisible de la presente Resolucién Administrativa.

QUINTO.- Se deja sin efecto la Resolucién Administrativa N° UIF/047/2015 de 19 de junio de 2015, la
Resolucion Administrativa N° UIF/024/2018 de 23 de abril de 2018, asi como cualquier disposicion
contraria a la presente Resolucién Administrativa.

SEXTO.- El registro de los Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y Analistas de Cumplimiento
en el antiguo Sistema CARONTE, mantendra su condicién hasta que procedan con el nuevo registro en el
Sistema Informatico CARONTE V2, cuyo plazo maximo sera de 30 dias habiles desde la puesta en
vigencia de la Resolucién Administrativa.

SEPTIMO.- El registro de los Sujetos Obligados del sector de las Actividades y Profesiones No Financieras
Designadas — APNFD y de los Proveedores de Servicios de Activos Virtuales (PSAV), que cuenten con un
registro ante la Unidad de Investigaciones Financieras, mantendran su condicién en el nuevo Sistema
Informatico CARONTE V2, exceptuando los Notarios de Fe Publica y Operadores de Juegos de Azar y
Casinos, quienes deberan cumplir con lo establecido en el Resuelve Sexto de la presente Resolucién
Administrativa.

OCTAVO.- La Direccion de Analisis Financiero y Legal, la Direccién de Analisis Estratégico, Supervision y
Coordinacion Internacional y la Unidad de Planificacion y Organizacion quedan encargadas del
cumplimiento de la presente resolucion y comunicacion a los Sujetos Obligados.

NOVENO.- La presente Resolucion Administrativa entrara en vigencia a partir del dia siguiente habil a su
publicacion en la pagina oficial de la Unidad de Investigaciones Financieras y notificacion.

Registrese, cimplase y archivese.
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Manual de Usuario del Sistema Informatico
(CARONTE v2)

1. Introduccion

El Sistema CARONTE v2 es una herramienta tecnologica desarrollada por la Unidad
de Tecnologias y Sistemas de Procesamiento de Datos (UTSP) de la Unidad de
Investigaciones Financieras (UIF). Surge como una evolucion del sistema original
CARONTE, con el objetivo de mejorar los procesos de registro, control y seguimiento
de las entidades y personas naturales o juridicas denominadas Sujetos Obligados, asi
como de sus Funcionarios Responsables y Miembros de la Unidad de Cumplimiento.
Su desarrollo responde a la necesidad de fortalecer la gestion de riesgo en la
prevencion de la Legitimacion de Ganancias llicitas (LGI), el Financiamiento del

Terrorismo (FT) y otros delitos precedentes.

El nuevo sistema incorpora funcionalidades que permiten una mayor trazabilidad,
seguridad en el manejo de la informacion, eficiencia en los tiempos de tramite, y
cumplimiento riguroso de la normativa vigente. A través de esta plataforma, los Sujetos
Obligados pueden realizar acciones como el registro inicial, actualizacién de datos,
comunicacion de cambios, renovacion de certificados y otras gestiones administrativas

necesarias para mantener su vigencia ante la UIF.

Asi mismo, el sistema gestiona las solicitudes de baja de los Sujetos Obligados que asi
lo requieran, y una vez aprobada la solicitud, se concluye la relacion del Sujeto
Obligado con la UIF.

CARONTE v2 esta disefiado bajo un enfoque de “usuario final”, lo que permite a los

funcionarios designados por cada entidad navegar de manera intuitiva y auténoma,

minimizando la curva de aprendizaje. Ademas, cuenta con modulos de ayuda,
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manuales integrados y mecanismos de validacion que reducen errores comunes

durante el registro o carga de informacion.

Este manual tiene por finalidad guiar paso a paso a los usuarios en el uso adecuado
del sistema CARONTE v2, proporcionando informacion detallada sobre cada médulo,
los procedimientos obligatorios segun la normativa, las acciones permitidas segun el
rol asignado, y las mejores practicas para garantizar una experiencia segura, eficiente

y conforme a los requisitos establecidos por la UIF.

2. Objetivos del Sistema

2.1 Objetivo General

Automatizar el proceso de registro y actualizaciéon de datos de los Sujetos Obligados,
para que los mismos a partir de su Funcionario Responsable designado puedan realizar
acciones como el registro inicial, actualizacion de datos, comunicacion de cambios,
renovacion de certificados y otras gestiones administrativas necesarias para mantener

su vigencia ante la UIF.

2.2 Objetivos Especificos

e Automatizar el proceso de registro de Sujetos Obligados y su personal vinculado,
permitiendo una gestion eficiente y en linea de los tramites ante la UIF, conforme
a lo establecido en la normativa vigente.

¢ Garantizar la integridad, trazabilidad y seguridad de la informacion registrada,
mediante el uso de tecnologia que asegure el almacenamiento adecuado,
control de accesos, y verificacion documental en formato digital.

e Facilitar la actualizacion y mantenimiento de datos de manera continua,
permitiendo a los Sujetos Obligados comunicar cambios en su estructura,

ubicacion, personal responsable o situacion legal de forma oportuna.
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e Permitir la generacion y gestion de documentos oficiales digitalizados, como el
Certificado de Registro, Comunicaciones de Cambio de Funcionario
Responsable y Constancias de Baja, los cuales cuentan con validez ante la UIF.

e Reducir los tiempos de tramitacion y mejorar la experiencia del usuario,
mediante una interfaz intuitiva, validaciones automaticas de datos, notificaciones

electronicas, y soporte técnico integrado.
3. Requisitos del Sistema

3.1 Requisitos del Usuario

e Rol de acceso con privilegios de un perfil de Usuario (Funcionario Responsable,
Administrador Legal, Monitor - Reportes, Administrador).

e Autenticacion en el sistema mediante credenciales validas.

3.2 Requisitos Técnicos

e Navegador web actualizado (Google Chrome, Mozilla Firefox, etc).
¢ Conexion a internet estable.

e 4 GB RAM minimos para acceso a documentos digitales.

4. Acceso al Sistema
Ingresar a la URL del sistema proporcionada por la UTSP.
Introducir su usuario y contrasefia asignados.

Hacer clic en “Ingresar”.

. sy =

En caso de Registro por primera vez, seleccione "Registro en Linea", y seguir
los pasos detallados en las Funcionalidades de ROL: Sujeto Obligado indicado
en el siguiente punto.

5. En caso de olvido de credenciales, se debe seleccionar la opcion “4 Has olvidado

la contrasena?”, y luego seguir los pasos indicados en el sistema.
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Unidad de Investigaciones Financleras

SISTEMA CARONTE v2

Bienvenido, favor ingrese sus datos de acceso

l REGISTRO EN LINEA
fas ol u coplrasefa?

iHas olvidado b

Imagen 1: Pantalla principal de acceso al sistema.

5. Funcionalidades Principales para el ROL: Sujeto
Obligado

5.1 Registro del Sujeto Obligado

Requisitos digitales obligatorios:
Los requisitos pueden variar conforme al sector al que corresponda cada sujeto
obligado.
Algunos requisitos para persona juridica son los siguientes:
e Testimonio de Constitucion
e Poder Notarial del Representante Legal
e Certificado de FUNDEMPRESA o SEPREC
e NIT
¢ Licencia de Funcionamiento

En caso de no contar con NIT, el usuario debe comunicarse con la UIF.

Pasos:
1. Ingrese al Sistema CARONTE v2.
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2. En caso de Registro por primera vez, seleccione "Pre-Registro en Linea" o
“‘Registrarse por primera vez” y complete el formulario.
El sistema enviara a su correo un usuario y contrasefia para continuar con el
registro.
Ingrese al sistema con el usuario y contrasefa otorgados.
Complete el formulario en linea.

Cargue los documentos requeridos en formato PDF.

R

Finalice la Solicitud de Registro de Sujeto Obligado y genere el respaldo de la
solicitud realizada via correo electronico.
7. Una vez que la UIF haya aprobado la solicitud de Registro se puede descargar

el Certificado de Registro de Sujeto Obligado.

En el formulario para “Registrarse por Primera Vez” se debe identificar correctamente
el sector al cual corresponde el Sujeto Obligado, ya que dependiendo de este valor se

solicitara informacion adicional seguin corresponda.

Nota.- El correo electronico es esencial para futuras operaciones de validacion y

recuperacion de contrasena.
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Registrarse por Primera Vez X

Identificar el Sector, la Actividad y el Tipo de Empresa

Sector:(*)

Seleccionar Sector v

Actividad:(*)

Seleccionar Actividad v
Tipo de Empresa:(*)
Seleccionar tipo de empresa v

Validar informacion del Sujeto Obligado solicitante
Correo electronico:(*)

introduzca su correo electronico

Repetir correo electronico:(*)

repita su correo electronico

Imagen 2: Pantalla de registro para nuevos Sujetos Obligados.

Una vez que se haya concluido con el llenado del formulario de “Registro por
primera vez”, el sistema envia un correo electrénico con el usuario y contrasefia
para ingreso al sistema, y solo la primera vez que se ingresa al sistema se
solicita el cambio obligatorio de contrasefa, acciéon que se realiza por politicas

de seguridad y confidencialidad de las credenciales del usuario (SO).
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UNIDAD DE
v
FINANCIERAS

CAMBIAR CONTRASENA

Tenga en cuenta las siguientes consideraciones

2. La contrasefia debe tener una longitud minima de 8 caracteres
b. La contrasefia debe contener al menos una letra maydscula, una letra mindscula, un digito (nimero) y un caracter especial(#S%@'4*7.)

Contrasefia Anterior
Nueva Contrasefia

Confirmar Contrasefia

Imagen 3: Pantalla para cambio de contrasefia obligatorio cuando se ingresa por primera vez

al sistema.
La primera operacion habilitada al Sujeto obligado es el llenado del formulario
de Registro, en el que se identifican los siguientes segmentos de datos:
— Datos generales: nombre comercial.
— Direccion de la oficina principal: Departamento, ubicacion geografica,

etc.

— Datos de contacto: teléfono, celular, etc.
— Datos del representante legal: Este segmento depende del sector al que
corresponde el sujeto obligado, ya que no todos los sectores requieren de

| estos datos.

10
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REGISTRO DE SUJETO OBLIGADO

. Ingresar Datos. o Cargar Documentas de Respado o Finalizar Regustro
Datos Generales
Sectr. OPERADORES DEL MERCADC OF SEGUROS
Tipes de Sajelo Ctikgadn COMSARAA Di 51 GURDS
T 82 brepesa
FOCEDAD OF RESPONSABLIDAD LIMNTADA (SRL:
Newribwe Corresasl del et Oblgads (%)

SHOUROS ALIANZA S R

Direccion de Oficina Principal

Drpartarmenia (%

wetererce ()

LA PAZ v ESOUINA CALLE BALLIVIAN
Prowrci (%) Umcacsin Gerografecs (¢)

M O

18 SU0A433 18T ISV OR 131442781808
Clucad/Murscoio (7)

NUPSTRA SHADMA D | & PR/

G w i s
3 e 1<)
o noll "
O¥e, £ wy ™ L ¢ p
o :\ L Wt 3. -4
e 2 & e ’\‘
CENTRAL .-‘ A e .
B 5
tweecion (=) e
. o
CALLE LOAYZA Au83 ;’ ,- — 9
248 b | & /A

Imagen 4: Formulario de Registro de Sujeto Obligado.

El sistema permite el registro de uno o mas representantes legales, para lo cual
se tiene el boton “adicionar”.

Informacién del Representants Lagal

Nro. Nro. Documento

Nombres Celular Correo Acecion
1 6508960 CARINA LUISA GARECA 71845063 carinagareca@alianzassagquros.com ° wm
2 5058233 MARCO ANTONIO LA FUENTE RUIZ 71185930 marco.antonio 8s@alianzaseguios com e k-1

Imagen 5: Pantalla de listado de representantes legales del Sujeto Obligado.

11



_‘_J: Manual de Usuario Sistema Informatico CARONTE V2 Ver.: 1.0

Al registrar los datos del representante legal, deben llenarse todos los campos
obligatorios, el sistema validara si un correo electrénico ya fue registrado con

anterioridad.

Registrar Representante Legal

Nombres (4) Primer Apeliido (%)

MARCO ANTONIC LA FUENTE

Segundo Apeliidc (%) Nacionakdad (*)
RUIZ BOLIVIA, ESTADO PLURINACIONAL DE

Tipo de Documento (*) Ndmero de Documento (*)
CARNET IDENTIDAD 5058233

Celular (*) Correo Electrdnico (*)

71185930 marco antonlo.Bs6@gmail com

Imagen 6: Pantalla de registro del Representante Legal.

Una vez concluido con el registro de todos los datos principales, el sistema
habilita la opcion para subir los archivos digitales en formato PDF de los

respaldos de los requisitos establecidos para cada sujeto obligado.

Documentos de Respaldo
Nro Nombre del Respaido Obiigatorio  Opclonal Nimeto de Documento Documento

1 CONSTITUCION DE LA EMPRESA

2 DOCUBAENTD QUE ACREDITE LA PERSONERIA OE SU REPRESENTANTE LEGAL
b REGISTRO OF COMERTIO DE BOLIVIA

a [

5 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO OTORGADO POR EL GOBIERNO ALITONOMO MUNICIPAL

b LICENCIA DE POR LA AL DEL & SIMPLES DEL TRAMITE
EN CURSO

7 UCENCIA AJ

' 3 SN CON

9 FOTOCOPIA DE CEDULA OE IDENTIDAD

000000000}

Imagen 7: Pantalla de gestion de documentos de respaldo (requisitos).

12
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5.2 Registro del Funcionario Responsable
Requisitos:
Los requisitos para registro de funcionarios responsables varian dependiendo al sector
que corresponda el Sujeto Obligado, pudiendo ser los siguientes:
e Hoja de Vida
o Certificado REJAP vigente

e Acta o documento de nombramiento

Procedimiento:

1. Ingrese al modulo “Registro de Funcionario Responsable”.

2. Complete los campos requeridos.

3. Cargue los documentos en formato digital.

4. Finalice la Solicitud de Registro de Funcionario Responsable y genere un

respaldo de la solicitud realizada via correo electronico.
5. Una vez que la UIF haya aprobado la solicitud de Registro del Funcionario

Responsable se puede generar con el Sistema el Certificado correspondiente.

{@ SUJETO OBLIGADO i @ FUNCIONARIO RESPONSABLE

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO NO HA SIDO REGISTRADO
ABIERTA "EL CHOROLQUE" R.L.
Registrar SO Registrar FR

Imagen 9: Pantalla con opcion de Registro de Funcionario Responsable.
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Cargar Archivo X

CONSTITUCION DE LA EMPRESA
Numero Documento (*)

[ 1122

_—

m"_pdf Documento cargado con éxito

- B Guardar

Imagen 8: Pantalla para subir documentos de respaldo (requisitos).

Imagen 9: Certificado de Registro de Sujeto Obligado al concluir el tramite.

/‘ A ﬁ'\\G.ﬂ.Cf{jé‘

f 3 ‘L‘ = \
: 3|
- ~OAL
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@ ingresar Datos D Cargar Docurmentos de Ruspaido © Fesboa Rogiavo
Datos Personabes

Tipa e Docareres [* Sarvr o Docweeres |* Rareraitad |

CARNS T CANTIOAD ~ Ao BN P A SRTANG PUUMRACONA D

Momores ) Trimer Apoiliae SOV ASTIN Fecha o Nackwients (%)

PRANCIS00 uanTIvE? B0R0A 10051083 "
Sem 14) Fatavin Crvl (%) Fames Flectrimon () Freha fe Desgracn (%)

HOMARE ~ CARADCHA ~ *arcrcoTarteer folanyausgan com R o n
cagoe™ N A meemn Conaar

CEDENTE ADMAGETIATIVG ns COASIY

Direccion de Domicilia
Deganamon ) Pama
LA PRz ~ MIRAR AT
[ Tl Grea ™
ML AL L AL Sl
Crudat A ocslin (*

stmlene v e

MUK THA SIRCHA 06 LA VA - AMTHY DA LSS FRRDO ¥ S CEEICT RYILA

Imagen 10: Formulario de Registro de Funcionario Responsable

L eefor o v gl
Core e
© tgrosr Datos. ® ! S
Documentos de Respaldo
ez Nombee dei Besgalos
ACTA € NOMORAMIENTT (DRIGIMAL O 0T000MA LLGAULASA 488 .
\ \\th.lo} SN : N DAL L LGS D AIMCIAL D ANTLCLAN LS.
(S e
.~7‘ Y ° :
A

Imagen 11: Pantalla con opcién de Registro de respaldos (requisitos) del Funcionario
/RN Responsable.

[+ M L
| UAL &
N

et 15
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FINANCIERAS

Cargar Archivo

ACTA DE NOMBRAMIENTO (ORIGINAL O FOTOCOPIA LEGALIZADA)

Numero Documento {*)

ActaNombramiento.pdl
176.511 KB (2]

Imagen 12: Pantalla con opcion de Registro de documentos de respaldo del Funcionario

Responsable
L)
J
REGISTRO DE FUNCIONARIO
“UNIDAD DE RESPONSABLE
MVESNGACIONES
FINANCIERAS
DATOS PERSONALES
Tipo de Documenta CARNET IDENTIDAD Nro de Documento 2526263
Nombre (3) MARCELO Mo de Ceuiar 71845630
Pramer Apelbdo  MORENO Comreo Eecironico  mmorenogbnb.com
Segundo Apelido  SAENZ Neo de inlemo 112
Fecha 0¢ Nacimeenic 050211970 Carge GERENTE GENERAL
Sexo  HOMBRE Fechs oe Desgnacson 040172010

14 Estado Cvi CASADOA
| 3 Maconahoad  BOLIVIA, ESTADO PLURINACIONAL DE

DIRECCION DE DOMICILIO

Departamento. LA PAZ Zona. MIRAFLORES

Proveoa  MURILLO Dwecoon  CALLE FLORIDA £356

Ciudad NUESTRA SENORA DE LA PAZ Referencia ENTRE CALLES PANDO ¥ ESPANA

1 ACTA DE NOMBRAMIENTO (ORIGINAL O FOTOCOPIA LEGALIZADA)
2 INFORME DE REGISTRO JUDICIAL DE ANTECEDENTES
3 CEDULA DE IDENTIDAD (FOTOCOPIA SIMPLE)

g%

N*}e d Imagen 13: Certificado de Registro de Funcionario Responsable
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" UNIDAD DE
'
PINANCIERAS

5.3 Registro del Funcionario Responsable Suplente

Requisitos:
Los requisitos minimos establecidos son los siguientes:
e Acta de nombramiento
e Hoja de Vida
o REJAP vigente
Nota: Los requisitos para registro de funcionarios responsables suplentes pueden
variar dependiendo al sector que corresponda el Sujeto Obligado.
Procedimiento:
1. Ingrese al moédulo “Registro de Funcionario Responsable Suplente”.
2. Complete los campos requeridos.
3. Cargue los documentos en formato digital.
4. Finalice la Solicitud de Registro de Funcionario Responsable Suplente y genere
un respaldo de la solicitud realizada via correo electrénico.
5. Una vez que la UIF haya aprobado la solicitud de Registro del Funcionario
Responsable Suplente se puede generar con el Sistema el Certificado

correspondiente.

J: SUJETO OBLIGADO n FUNCIONARIO RESPONSABLE n F. RESPONSABLE SUPLENTE

BANCO UNIPERSONAL NO HA SIDO REGISTRADO NO HA SIDO REGISTRADO

- Registrar FR Registrar FRS

Imagen 14: Pantalla con opcién de Registro de Funcionario Responsable Suplente.
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REGISTRO DE FUNCIONARIO RESPONSABLE SUPLENTE

@ ingresar Datos

~ Datos Personales

Datos Personales

Tipo de Documento (*) Numero de Documento (*)
SELECCIONAR ~ EJ. 5260857

Nombres (*) Primer Apellido

EJ. MARIA JESUS EJ.: VILLAGOMEZ

Sexo (%) Estado Civil (*)
SELECCIONAR v SELECCIONAR
Cargo (*) Nro. de Interno

EJ: GERENTE ADMINISTRATIVO EJ:124

Fotografia del Funcionario Responsable Suplente (*)

GCungoum:emos

Nacionalidad (*)
SELECCIOINAQ
Segundo Apellido
EJ. FERNANDEZ
MR P
el ;orm(c“gl;nallcam
Cetr (1

EJ.: 72985867

Ver.: 1.0
© confirmacion
Fecha de Nacimiento (*)
£ 05/03/1986 e
Fecha de Designacion (*)
8

EJ.: 20/02/2023

-

~ Direccion de Domicilio
Departamento (*)
SELECCIONAR
Provincia (*)

SELECCIONAR

Ciudad/Localidad (*)

SELECCIONAR

Zona

EJ.: MIRAFLORES

Direccion (*)

EJ. CALLE 24 DE SPTIEMBRE # 502

Referencia(*)

EJ. ENTRE CALLE JUNIN Y BELISARIO SALINAS. AL FRENTE DEL HOTEL P#

Imagen 15: Formulario de Registro de Funcionario Responsable Suplente

“NGAC
/:m
et S

<AL
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REGISTRO DE FUNCIONARIO RESPONSABLE SUPLENTE

oamsatbalos .wm ec«ﬁnnaum

Documentos de Respaldo

Nro.  Nombre del Respaldo Obligatorio Opcional Numero Documento Documento

O

1 FOTOCOPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD

-

Imagen 16: Pantalla con opcién de Registro de respaldos (requisitos) del Funcionario
Responsable.

Cargar Archivo

FOTOCOPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD
Numero de Documento (*)

1M

- ® Subir X Cancelar

ara_el_resto_de pdf

Documento cargado con éxfto,

Imagen 17: Pantalla con opcion de Registro de documentos de respaldo del Funcionario

Responsable Suplente
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"
FINANCIERAS

* CERTIFICADO DE REGISTRO DE FUNCIONARIO
d)’ RESPONSABLE SUPLENTE
UNIDAD DE CODIGO: 3
v Fecha de Certificacion: 18/08/2025
DATOS PERSONALES
Tipo de Documento: CARNET IDENTIDAD Nro. de Documento: 65826511
Nombre (s EDSON Nro. de Celular: 71523859112
Primer Apellido:  VILLAGOMEZ Correo Electrénico. edson.trujillo@gmial11.com
Segundo Apellido Nro. de intemo:
Fecha de Nacimiento. 20/08/2025 Cargo: FRESSSS
Sexo. MUJER Fecha de Designacion.  14/08/2025

Estado Cwvil. SOLTERO/A
Nacionalidad: ALEMANIA

DIRECCION DE DOMICILIO

Departamento. COCHABAMBA Zona: ZONA CENTRAL22
Provincia CAPINOTA Direccién CALLE LAUCA
Ciudad: SANTIVANEZ Referencia. FRENTE A LA PLAZA

REQUISITOS - DOCUMENTOS DE RESPALDO

Nombre del Respaidc

1 FOTOCOPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD 1M (Requendo}

Imagen 18: Certificado de Registro de Funcionario Responsable Suplente

5.4 Registro de Analistas o Miembros de la Unidad de Cumplimiento

Requisitos:

e Variables dependiendo del sector al que corresponda el Sujeto Obligado.
| Pasos:
1.  Desde el panel principal, seleccione “Unidad de Cumplimiento”.
2. Complete la informacion de cada analista.
3. Cargue los documentos digitalizados.
4

Obtenga el comprobante o documento generado por el sistema.

5.5 Baja del Sujeto Obligado

1. Seleccione “Baja del Sujeto Obligado”.

2. Adjunte el nuevo documento de justificacion.
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UNIDAD DE
INVESTIGACIONES
FINANCIERAS

3. Genere la notificacion correspondiente para envio a la UIF.

SOLICITAR BAJA DEFINITIVA DEL SUJETO OBLIGADO

: En caso el SUJETO OBLIGADO pierda dicha condicion porque deja de ejercer |a actividad o porque cuente con resolucion firme que cancela o revoca la autorizacion para el ejercicio
| de la funcién o actividad, este debe comunicario por escrito con caracter de declaracion jurada a la UIF, a traves de la plataforma de REGISTRO DE SUJETOS OBLIGADOS, adjuntando
: la informacién y documentacion que sustente la solicitud, en un plazo no mayor de treinta (30) dias de ocurrido el hecho o de notificada al sujeto obligado a resolucion firme

Causal o Motivo de Baja
MOTIVO DE LA BAJA
e
Nro. Nombre del Respaldo Numero Documento Documento Accion
No existen registros

[ ] & Confimaras

Imagen 19: Pantalla de solicitud de Baja del Sujeto Obligado

5.6 Actualizacion de Datos

1.  Acceda al médulo “Actualizar Informacion”.
2. Modifique los datos que cambiaron (teléfono, direccion, email, etc.).
3. Cargue respaldo documental.
4. Clic en el Boton Guardar y continuar
\ ~ Direccion de la Oficina Principal
1 Departamento (*) Referencia
: BENI v EJ ENTRE CALLES 25 DE JUNID ¥ MANUEL LOAYZA, EDIFICIO COLOR AZUL AL FRENTE DEL RAQUET BOLIVAF
1 Provincia (%) Ubicacién Geografica (%)
SELECCIONAR ~ undefined undefined
Ciudad/Municipia (*) 5
Direccion (*)

EJ. CALLE FEDERICO AVILA # 556

’?EE?@ Imagen 20: Pantalla con formulario de actualizacién de datos del Sujeto Obligado.
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5.7 Renovacion de Certificados

Disponible 15 dias habiles antes de vencimiento del certificado.
1. Ingrese al médulo “Renovacion”.
2. Adjunte documentos (si hay cambios).
3. Espere aprobacion y recepcion de nuevo certificado por correo.

1'@ SUJETO OBLIGADO fe FUNCIONARIO RESPONSABLE

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO NO HA SIDO REGISTRADO
ABIERTA "EL CHOROLQUE™ R.L.

Registrar SO Registrar FR

A Estimado Sujeto Obligado, su Registro de SO vence en 15 dias. por favor realice la RENOVACION DE SU REGISTRO

Solicitudes Certificados
Caodigo Nombre Sujeto

b, | Rchm Ry i ol Obligado/Unidad de | Tipo Solicitud 1| Estado 1| Descripcion 1] Accién

COOPERATIVA DE
§ Aomsoy REGISTRO DE

1 20062023 1 CREDITO ABIERTA SUJETO CERTIFICACION VENCIDA .
“EL CHOROLQUE" 0BLIGADO
RL

Imagen 21: Pantalla con opcién de Renovacion de Certificado de Registro del Sujeto Obligado

5.8 Generacion de Documentos Digitales
Todos los formularios y documentos (inicio de tramite, comunicacién de cambio,

constancias, certificados) se generan en formato PDF, firmado digitalmente y con

codigo QR verificable.

\J) . CERTIFICADO DE REGISTRO DE
SUJETO OBLIGADO

WNOAD OF .

RNANCIRAS Fochs g Cortficacion: 289820

Imagen 22: Pantalla con QR de ejemplo en Certificado de Registro de Sujeto Obligado
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L
J
REGISTRO DE FUNCIONARIO
" UNIDAD DE RESPONSABLE
INVESNGACIONES
FINANCIERAS
DATOS PERSONALES
Tipo de Documento CARNET IDENTIDAD Nro de Documento 2525263

Momiwe (s) MARCELO Nro. de Celular 71845630

Pomer Apeibdo  MORENO Comeo Elcironico  mmorenofPbnb.com
Sequndo Apelido  SAENZ Nro de intemo 142
Feocha de Nacimento 050211970 Cargo. GERENTE GENERAL

Sexo  HOMBRE Fecha oc Designacon 040172010
Estado Cvi CASADOA

Naconahdad BOLIVIA, ESTADO PLURINACIONAL DE

Imagen 23: Pantalla con QR de ejemplo en Certificado de Registro del Funcionario
Responsable

5.9 Verificacion y Seguimiento del Tramite
Desde el modulo principal “Pantalla de Inicio”, los usuarios pueden:

o Verificar el estado del tramite.
o Descargar el certificado aprobado.
o Consultar observaciones pendientes.

e Recibir alertas de vencimiento.

[@ SUJETO OBLIGADO re FUNCIONARI) RESPONSABLE

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO INO HA SIDO REGISTRADO
ABIERTA “EL CHOROLOUE™ R.L.
Registrar SO Registrar FR

A Estimado Sujeto Obligado, su Registro de S0 vence en 15 dias, por tavor realice la RENOVACION DE SUREGISTRO

Solicitudes Certificados

da Céodige Nombre Sujeto g o :
too | EoIMOREL ) Obiigado/unidadde 11 Tipo Solctd 1| Estado 7|  Descripcion 1] Accién
COOPERATIVA DE
‘ AHORRO Y REGISTRO DE
1 200062023 1 . CREDITO ABIERTA SUJETO CERTIFICACION VENCIDA .
“EL CHOROLQUE' OBLIGADO

RL
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ANANCIERAS

Imagen 24: Pantalla con listado para Seguimiento de Tramites realizados por el Sujeto
Obligado.

6. Funcionalidades Principales para el ROL: Analista Legal

6.1 Listado Principal de Solicitudes

e Es posible filtrar las solicitudes por el estado de la solicitud, las cuales puedes
ser: pendientes, observados, aprobados y en espera de certificacion firmada y
concluidos.

o Esta opcion es la pantalla principal del rol del Analista Legal.

LISTA DE SOLICITUDES DE SUJETOS OBLIGADOS ?
Mo Fecha Sectin Sabiector Sdjeto DBHgA0> Tipo d¢ Sxbemu SataTets Gestion Estatdy
sz £z
. - =
R -~ =
¢ - &=
. - =

Imagen 25: Pantalla que muestra el listado de solicitudes realizadas por los sujetos obligados.

6.2 Validar Registro del Sujeto Obligado

e Por cada registro del listado, se encuentra la opcion “Validar”.
e Se selecciona esta opcion para acceder al detalle de la informacién del sujeto
obligado.

e Se puede observar o aprobar cada uno de los documentos de respaldo

registrados por el sujeto obligado.
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LISTA DE SOLICITUDES DE REGISTRO PENDIENTES ?

ar
* o e Sshcnr
@) Pradaics ) |
|
Ae © erbtenrmn Frraom ‘
e - e o ey . e [ Lot rom
' et T 0 poxDT

Imagen 26: Pantalla que muestra el listado de solicitudes realizadas por los sujetos obligados

con la opcion “Validar”.

VAL ) DE SUJETO DO ?

DATOS GENERALES

= ENTIDADES OF INTFRASFOIAC 0N FINANCIFRA PRUATAS
xa dy St Soligece BANCD
Fon gz Browss SOCHEGAD ANOMIMA

Pesrde p Lo de s Ctbgmss BANDO UNION 5.4

DIRECCION DE OFICINA PRINCIPAL

esamamante LA PAZ Logo oe la Frbdad

Presrca MUSSLLO

CutetManiing NUESTRA SENORA DL LA PAZ
e s WRENGR.

brecon CALLL LOAYZA #2138
Betororcis ENTHE AVENIDA CAMACHO ¥ AVENIDA MASISCAL SANTA CRUT

REPRESENTANTE(S) LEGAL{ES)
(] Neo Documento ‘Nombres. Celutar Conreo.
$582030 CARMEN ROSA JIMENEZ MENDEZ o1809520 Carmenios apmene 2§ Band GUWIA (oW
VERIF LA RESPALDA EL DEL SUJETO OBLIGADO

L3 Mo SeDocuments  Documento  Mortsd ié Requatd Estade L
e TECH00 OF SOCIENAD OF LA EUPRESA (FOTOCORA LESALZADA DEL TETTHACN0 DE EOCIEDAD) ——
o SIEERO D OENTIRICACION TRIBUTARA AT BOTOCOPA SAPLEY memstRAS
—
R0 . O oomsonmmnmsm s e [ o] conr]
2
= P
e - -
2, Ut 3
)
b

Imagen 27: Pantalla que muestra el detalle de la informacion registrada por los sujetos
. obligados en su solicitud de aprobacion.
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6.3 Observar Solicitudes del Sujeto Obligado

e Es posible realizar una observacion individual por cada documento registrado
por el sujeto obligado.

e Esta opcion permite registrar un texto con el detalle de la observacion
identificada.

¢ Se puede repetir este proceso las veces que sea necesario cuando el sujeto
obligado responda con las correcciones (esto debido a que las correcciones

pueden generar nuevas observaciones).

VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION QUE RESPALDA EL REGISTRO DEL SUJETO OBLIGADO

i) RN Dorsments  Wombee e Reqpnato Erma00 [re—— Oleresdia Mkai L Opea e

- @ Eomnssmsnm e == [ e . s
B e e
e L et - 2 e X o
e @ Emsmesesesessenon SR SSZITRESIEII e e oo

DR it Craens sprms Sobcnzd 2

Imagen 28: Pantalla que muestra algunos registros de documentos de respaldo “Observados”.

Registrar Observacion

COCUEMENTO NC CORRESPONDE

Imagen 29: Pantalla que muestra la opcion de registro de Observacion en un cuadro de texto.
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Confirmacién 4

/N iEsths segura de Observar of Registeo de Supeto Obligado?

ol

Imagen 30: Pantalla que muestra el mensaje de confirmacion de “"Observacion”.

USTA DE SOLICITUDES DE REGISTRO OBSERVADAS .
Soacw pur _ —e
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Imagen 31: Pantalla que muestra el listado de solicitudes realizadas por los sujetos obligados
que corrigieron las observaciones realizadas.

DELA QUE RESPALDA EL REGISTRO DEL SUJETO OBLIGADO |

wo o e Do et Do rerno Saatrs ov Reqursis Estade Crerver £ A st Ot a g o Ankerer La Observarn hor Corregda” Aciom
« . CORSRTUCI 06 SICEIAY 06 LA SLIPAFLS (R3T0C0S LIGALICADA S T TR0 06 200m0e0 e w “
= . DOCUMIENTO GUE ACREDITE Ls PERSOMER A T4 ) REPRESONTALTE LEGAL (FOTOCCRIA LEGALIZADA == w m n
s e o VAR S BTSN TRBTAMA M FOTOCORA SHIRLE, = o
ot ° DOCUNENTO DE RERITR B PUDEUPRELA (FOTOCOMA LESAUZADS | comevaco s m

. e

Imagen 32: Pantalla que muestra el listado de correcciones realizadas para validarlas

nuevamente.
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6.4 Aprobar Solicitudes del Sujeto Obligado

¢ Es posible realizar una aprobacion individual por cada documento registrado por
el sujeto obligado.

e Una vez que todos los documentos de respaldo se encuentren aprobados, el
sistema habilita una opcion para “Aprobar la Solicitud”.

e Al aprobar la solicitud, el sistema notificara al sujeto obligado que debe imprimir
y firmar la certificacion de registro de sujeto obligado, para que el Analista Legal
pueda validar y aprobar el registro con “Certificado Firmado”.

VERIFICACION DE LA RESPALDA EL DEL SUJETO OBLIGADO

Mo Mo deDocumerts  Documenta  Nomibre de Reguseito

CONSTITUCION DE SOCEDAD DF L4 EMPRESA (FOTOCOPIA LEBALTADA DEL TESTNONIO DE SOCIEDAD)

]

COCUMENTC OUE ACRECITE L& PERSONERIA UE 51 REPRESENTANTE LEGAL (FOTOCORA LEGALTADA!

FUMERD DE (DENTIFICALION THBUTARIL - NT FOTOCORA SIMALE)

DOCUMENTOR OF RECATRO M FUNDEMBRESA (FOTOCOMA LEGALIZADS,

pann’

2

- onservsr o (Rl it Sttt

Imagen 33: Pantalla que muestra el listado de documentos aprobados en su totalidad y se
habilita la opcion “Aprobar Solicitud”.

Confirmacién

A\ Esss seguro de Aprodar & socumento?

Imagen 34: Pantalla que muestra el mensaje de confirmacion de aprobacion de documentos
de respaldo.
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A ¢Estas seguro de Aprobar y Certificar el Registro de Sujeto Obligado?

Imagen 35: Pantalla que muestra el mensaje de confirmacién de aprobacion de la solicitud del
sujeto obligado.

Usuario: juan.fernandez

ROL: LEGAL

(D) F X
La Solicitud fue aprobada
satisfactoriamente!

Imagen 36: Pantalla que muestra el mensaje de "Aprobacion Satisfactoria” de la solicitud del
sujeto obligado..

LISTA DE SOL DE s @

Busce por — - - — - — - _—

Tipo 0 Solctue

REGHTEL

Pawrato
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s
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Imagen 37: Pantalla que muestra el listado de solicitudes aprobadas y en espera de
certificados firmados.
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Ver Certificado Firmado

‘ >
E \)J . CERTIFICADO DE REGISTRO DE
{ SUJETO OBLIGADO
VWOAD DF
SRGAC CODINO. REG-S0-1
ARANCIRAS Focns de Corvhcacion: 78862023

Smwr ENTDADES OE NTERMEDIACION FIANCERA PRIVADAS

Tipw e Tagets Odgaetn FRTIADT S OF 067TRA DULTETN FINAND I RA PRIVAOAS
Tine de Errgreaa SOCE DAD ANON A

Morstes Corserum el Sumic Clicmis  BANCO LMION 34

|
|
| DATOS GEWERALES
|
|
|

DRECTION OPICINA PRIMCIPAL Logo de @ Emdse

Oeparamenta LA P2
Frounce MURILLO

|

} Cucad Muscgss. NUESTRA SENORA DE LA PAZ n 0

| = WENSS.
| Owscedn  CALLE LOAYIA #2300 e

| Retevmncan  CHGUNA SVTMDA CAMACHO

CONTACTOD

Corme Cmettioam b pacomcntofigned com

Mpreen o Tastos or (Fvane 22 F-Hd0
Cotde TIBMIIED

Imagen 38: Pantalla que muestra el Certificado de registro de sujeto obligado.

6.5 Solicitudes relacionadas a los Funcionarios Responsables,
Funcionarios Responsables Suplentes
e Validar las solicitudes relacionadas a los Funcionarios Responsables,
Funcionarios Responsables Suplentes y Analistas de Cumplimiento se muestran
en el mismo listado principal de las solicitudes de los sujetos obligados.

e Nota: los requisitos pueden variar dependiendo del sector al que correspondan

los sujetos obligados
e La validacion, observacion y aprobacion de estas solicitudes corresponden a un
AL flujo similar que las solicitudes de los sujetos obligados.
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VALIDAR REGISTRO DEL FUNCIONARIO RESPONSBALE ?

o o 3¢ Boc ety 13094118

TN SOLTERO/A Farrg 30 CC3QNCAT 0470172010
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Imagen 39: Pantalla que muestra el detalle de validacion de registro del Funcionario

Responsable.

7. Funcionalidades Secundarias

7.1 Registro de Auditoria

e Registro automatico de cada acceso al sistema y cada operacion realizada en el

Sistema.

e Visibilidad restringida al rol de Administrador del Sistema.

P e Permite trazabilidad y auditoria interna.
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7.2 Configuracioén del Usuario

e Cerrar Sesion.
e La edicion de datos de la cuenta de usuario y cambio de contrasefas

corresponde al sistema central de seguridad de la UIF (acceso de roles, etc.).

8. Seguridad y Confidencialidad

e Autenticacion segura basada en JWT.

e Caducidad de sesion por inactividad.

¢ Cifrado de datos en transito y en reposo.
¢ Acceso segmentado por roles y permisos.

e Registro inalterable de operaciones criticas.

9. Soporte Técnico

Para consultas técnicas, problemas de acceso o fallas en la plataforma, contactar:
Correo: soporte.desarrollo@uif.gob.bo
Interno: 118

Horario de atencion: De lunes a viernes, en horarios establecidos por la UIF.

10. Buenas Practicas de Uso
e« Mantener la confidencialidad de las credenciales.
o Verificar la exactitud de los datos ingresados.
e No compartir reportes generados con terceros sin autorizacion.

e Cerrar sesion correctamente al finalizar el uso.
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11. Glosario

CARONTE v2: Sistema informatico desarrollado por la UIF para registrar y
gestionar informacién de Sujetos Obligados, Funcionarios Responsables y
Analistas y Miembros de la Unidad de Cumplimiento.

UIF: Unidad de Investigaciones Financieras, entidad descentralizada, con
autonomia de gestion administrativa, financiera legal y técnica, bajo tuicion del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

LGI: Legitimacion de Ganancias llicitas, también conocida como lavado de
dinero, consiste en ocultar el origen ilicito de recursos econémicos.

FT: Financiamiento del Terrorismo, acto de proveer fondos para apoyar
actividades terroristas.

Sujeto Obligado: Persona natural o juridica, publica o privada, que debe cumplir
con obligaciones de reporte ante la UIF y otras establecidas por la misma.
Funcionario Responsable - FR: Persona designada por el Sujeto Obligado
para actuar como enlace con la UIF y velar por el cumplimiento normativo.
Unidad de Cumplimiento: Equipo encargado de la deteccion, prevencion y
reporte de operaciones sospechosas relacionadas con LGI/FT.

Analista de Cumplimiento - AC: Miembro operativo de la Unidad de
Cumplimiento, responsable de realizar tareas técnicas asignadas.

REJAP: Registro Judicial de Antecedentes Penales, documento que certifica la
inexistencia de antecedentes penales, emitido por el Consejo de la Magistratura.
NIT: Numero de ldentificacion Tributaria otorgado por el Servicio de Impuestos
Nacionales.

Certificado de Registro: Documento digital emitido por la UIF que acredita el
cumplimiento del proceso de registro en CARONTE v2.

Tramite: Conjunto de pasos administrativos realizados en el sistema para
cumplir con una obligacion formal.

Archivo Digital: Documento escaneado y cargado al sistema en formatos como

PDF para cumplir con los requisitos normativos.
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Documento Legalizado: Documento certificado por una notaria u otra autoridad
competente, que valida su autenticidad juridica.

Representante Legal: Persona facultada mediante poder notarial para actuar
en nombre de una empresa o institucion.

Correo de Confirmacién: Notificacion electronica enviada por la UIF al Sujeto
Obligado para informar sobre la finalizacién o avance de un tramite.

Cédigo QR: Elemento visual impreso en los documentos generados por el

sistema, que permite verificar su autenticidad en linea.
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